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Concurs ocupare post

SECRETAR INSTITUTIE UNITATE DE INVATAMANT (S)-0,25 NORMA

Avand in vedere :

>

Art.30 din Legea nr.53/2003, privind Codul Muncii, cu modificarile si completirile
ulterioare.

Hotirarea de Guvern nr. 286 din 23 martie 2011 pentru aprobarea Regulamentului-
cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau
temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de promovare
in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din

sectorul bugetar plitit din fonduri publice (actualizata)

Centrul Judetean de Excelentd Caras-Severin organizeaza, la filiala Resita cu sediul la Colegiul

Tehnic Resita, Bld. Alexandru loan Cuza nr.39, concurs pentru ocuparea a 0,25 post vacant de SECRETAR

INSTITUTIE UNITATE DE INVATAMANT (S) pe perioadd nedeterminata.

Concursul va fi organizat in perioada 28.12.2021-28.01.2022, conform calendarului.

CONDITII GENERALE PENTRU OCUPAREA POSTULUL:

>

YV V V V

are cetitenia romand, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

cunoaste limba romand, scris si vorbit;

are varsta minima reglementatd de prevederile legale;

are capacitate deplina de exercitiu;

are o stare de sdndtate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitdtile sanitare abilitate;
indeplineste conditiile de studii i, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit

cerintelor postului scos la concurs;
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>

nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
ori contra autoritatii, de serviciu sau in legdturd cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei,
de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sdvarsite cu intentie, care ar face-o

incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUL:

vV V V V

>
>

studii superioare absolvite cu licenta in specialitate (economic, management, juridic)

vechimea in specialitatea postului: minim 1 an;

disponibilitate pentru desfasurarea de activitdti in weekend;

cunostinte avansate de operare calculator (excel si word - calcul tabelar, intocmire grafice,
editare texte);

cunostinte de utilizare a softurilor specifice activitatii din invatamant: EDUSAL, REVISAL, SIIIR;

cunostinte privind incadrarea personalului din Tnvdatamant.

Bibliografie concurs:

Legea 1/ 2011 — Legea educatiei nationale, cu completdrile si modificdrile ulterioare
Ordin 5447/2020 - Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor din invatamantul
preuniversitar

OMEC 5562/2020 - Regulamentul de organizare si functionare a Centrelor judetene de excelentd

HG 250/1992 actualizatd — privind concediile de odihna si alte concedii ale salariatilor din
administratiapublicd, din regiile autonome cu specific deosebit si din unitatile bugetare

HG 286/2010 privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar
vacantcorespunzator functiilor contractuale si a conditiilor de promovare in grade sau trepte
profesionale a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice

Legea 263/2010 actualizatd — privind sistemul unitar de pensii publice

Criterii de normare a personalului didactic auxiliar si nedidactic potrivit Notificarii MEN 4499/1999
HG 905/2017 privind Registrul general de evidenta al salariatilor

Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificarile si completdrile ulterioare

Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale
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CONCURSUL VA CONSTA IN URMATOARELE ETAPE:

= selectia dosarelor

= proba scrisa — 100 de puncte

* interviu - 100 de puncte

Candidatii care nu obtin minim 50 de puncte la fiecare proba nu pot participa la proba urmatoare.
Punctajul final se calculeaza ca medie aritmetica a punctajelor obtinute la fiecare proba. Se considerd

admisi candidatii care au obtinut cel mai mare punctaj, in ordine descrescatoare.
DOSARUL DE CONCURS VA CONTINE URMATOARELE DOCUMENTE:

1. cerere de inscriere, conform modelului din Anexa 1;

2. copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz;

3. copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializdri, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de institutia publica;

4. carnetul de munca + raport salariat din Revisal sau, dupa caz, adeverintele care atesta vechimea
in muncd, in profesie si/sau in specialitatea studiilor, in copie;

5. cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere cad nu are antecedente penale care sa-
faca incompatibil cu functia pentru care candideaza;

6. adeverintd medicala care sa ateste starea de sdandtate corespunzatoare eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de cdtre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile
sanitare abilitate;

7. curriculum vitae;

8. acord de prelucrare a datelor cu caracter personal, conform modelului din Anexa 2.

Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii. Actele prevdzute la punctele 2-4
vor fi prezentate si in original in vederea verificdrii conformitdtii copilor. Dosarul, insotit de un OPIS (2

exemplare) trebuie sd cuprindd toate documentele si in ordinea enumerata mai sus.

Candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria
raspundere ca nu are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul

cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfdsurarii primei probe a concursului.
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CALENDARUL CONCURSULUI:

1. depunerea dosarelor: la filiala Resita cu sediul la Colegiul Tehnic Resita, Bld. Alexandru loan
Cuza nr.39, in perioada 29.12.2021-11.01.2022, in zilele lucratoare, in intervalul orar 10:00 -
12:00;

selectia dosarelor depuse: 12.01.2022;

afisarea rezultatelor in urma selectiei dosarelor depuse: 13.01.2022, ora 11:00;

depunerea contestatiilor in urma selectiei dosarelor depuse: 13.01.2022, intre orele 12:00-14:00;

afisarea rezultatelor in urma contestatiilor depuse: 14.01.2022, ora 11:00;

sustinerea probei scrise: 20.01.2022, ora 10:00;

afisarea rezultatelor probei scrise : 21.01.2022, ora 11:00;

depunerea contestatiilor in urma sustinerii probei scrise: 21.01.2022, intre orele 12:00-14:00;
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afisarea rezultatelor contestatiilor in urma sustinerii probei scrise: 25.01.2022, ora 11:00;
10. sustinerea interviului: 26.01.2022, ora 10:00;
11. afisarea rezultatelor in urma sustinerii interviului: 27.01.2022, ora 11:00;
12, depunerea contestatiilor in urma sustinerea interviului: 27.01.2022, intre orele 12:00-14:00;
13. afigarea rezultatelor contestatiilor in urma sustinerii interviului: 28.01.2022, ora 11:00;
14. afisarea rezultatelor finale: 28.01.2022, ora 13:30.
CANDIDATUL DECLARAT ADMIS SE VA PREZENTA LA POST
N MAXIM 15 ZILE CALENDARISTICE

Relatii suplimentare:
Persoana de contact — Korka Aurora-Rodica 0744478373, interval orar 09.00-16.00

Director,
Prof. dr. Paul-Mihai SUSOI
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Anexa 1

Cerere
de inscriere la concursul pentru ocuparea postului de

SECRETAR INSTITUTIE UNITATE DE INVATAMANT (S)

Domnule Director,

SubsemnNatul/SUDSEIMNALA, . ........cceiiiieiiriiiiee et et e eete et eeeee s e ereeseessenes , cu domiciliul
1. ssnsssssssmsasammsims T T y Mleveereenee. , bl , SCuvrerren < A ,
APbessessves , o telefon. .., , identificat cu CI seria ........... T 1| ,
CNE st m i i i vd rog sd-mi aprobati inscrierea la concursul din data de
7 RSP SRR SRR RO NSRS , organizat de institutia pe care o conduceti pentru ocuparea postului
ettt b e ettt e e e eneeneeasententenes

Mentionez cd@ sunt absOIVENt(A) A(A1).....c.cevvererieeerieierieeie ettt ettt nene e ,
POl Ol S PECIAIZATER. . suvessascossosssssvessmmusensums smsssassmamsossssTs AT oG BTSSR AROARREHS R SASAAASA Soa AR en
DS ovmmummemnn
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Anexa 2

ACORD DE PRELUCRARE A DATELOR CU CARACTER PERSONAL
Subsemmatol/sobsemrmaty (DUMBPICTIITIE) «coonmermmmns 1 155 35555 05 PEasEHH BRSO
domiciliat/a in localitatea...........cccuvveeneee.. 3 ST verisssasnensensassuasassasesssansiosonssasase , N .., , bloc....... ]
ap. woeene sjudetul..cceeeiiiiiiieceee, , posesor al BI/CI seria......... JNL\) , eliberat
A8 csnnessassmemaaminsesesisssessias la data (o | "
5 , Imi exprim acordul cu privire la utilizarea si

prelucrarea datelor mele cu caracter personal rezultate din prezenta declaratie sau din actele/copiile
actelor depuse pentru inscrierea la concurs pentru ocuparea 0,25 post vacant de SECRETAR
INSTITUTIE UNITATE DE INVATAMANT (S), pe perioada nedeterminat.

Inteleg ca prelucrarea datelor personale de citre Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin se
va realiza cu respectarea prevederilor Directivei CE/95/46 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, transpusa
in legislatia nationald prin Legea nr. 129/2018 pentru modificarea si completarea Legii nr.
102/2005, precum si a prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si
al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date, transpusd in
legislatia nationald prin Legea nr. 190 din 18 iulie 2018 (Publicata in Monitorul Oficial numarul

651 din data de 26 iulie 2018).




